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NGUYỄN HOÀNG DIỆU
Ngày sinh : 
18-03-1982
                                                              Giới tính : Nữ                                                                    
                                                               Email :  hoangdieu201@gmail.com
                                                               Điện thoại : 096603541
                                                               Địa chỉ : Nhà CT 4-5, Dương Đình Nghệ - Q. Cầu Giấy – Hà Nội
                                                              Tình trạng hôn nhân : Độc thân
	HỌC VẤN

	2002-2006
	Đại Học Công Đoàn

                       
Khoa Kế Toán

	Tháng 12/2011
	Học viện Tài chính

Khóa học Bồi dưỡng kế toán trưởng  - Chứng chỉ

	Tháng 6/2014
	Trung tâm đào tạo kế toán – lamketoan.vn

Khóa học thực hành kế toán Tổng hợp sản xuất

	KINH NGHIỆM

	Từ T07/2010 – T01/2013
	Kế toán tổng hợp tại Công ty CP Đầu tư và Công nghệ Việt Hưng

	Từ T6/2014
 – T3/2016
	Kế toán trưởng tại Công ty TNHH Mạnh Cường 

	KĨ NĂNG

	Kĩ năng
	· Sử dụng rất tốt Word, Excel để phục vụ cho công việc.

· Sử dụng tốt các phần mềm  Sử dụng tốt  phần các phần mềm kế toán (  Fast, Misa…) , hệ thống quản trị doanh nghiệp ERP 

· Giao tiếp bằng Tiếng Anh
· Kỹ năng  mềm

	Chuyên môn
	· Kế toán thuế
· Kế toán  nội bộ
· Kế toán trưởng

	Các công việc đã làm

	Công việc kế toán nội bộ
	· Quản lý chi phí các công trình xây dựng: Lên dự toán, theo dõi và kiểm soát việc thực hiện các định mức về vật tư, nhân công, chi phí máy, …

· Tập hợp chi phí, tính giá thành  chính xác cho từng công trình, hạng mục CT 

· Quản lý  các khoản vay và giao dịch ngân hàng
· Lên kế hoạch dòng tiền và  kế hoạch thanh toán .

· Tổng hợp báo cáo kết quả kinh doanh theo tháng và năm tài chính.

-  Lập báo cáo chi phí sản xuất và giá thành công trình theo yêu cầu nội bộ.


	Công việc kế toán thuế


	· Thu thập chứng từ, hóa đơn GTGT. Kiểm tra và đảm bảo tính pháp lý, hợp lý , chính xác của chứng từ.

· Cân đối thuế GTGT, cân đối doanh thu chi phí.
· Trực tiếp thực hiện đúng đủ, kịp thời các báo cáo với cơ quan thuế như: Báo cáo thuế GTGT, TNCN, TNDN

· Hạch toán các nghiệp vụ thuế, hoàn thiện chứng từ, sổ sách hợp lý hợp lệ
· Báo cáo quyết toán năm

· Ngoại giao, chuẩn bị tất cả các giấy tờ, tài liệu liên quan đến thuế.

	Công việc kế toán trưởng
	· Tuyển dụng , thiết lập tổ chức hành chính khối văn phòng

· Kiểm tra , giám sát việc sử dụng nguồn tài sản, nguồn vốn, nhân lực trong doanh nghiệp

· Tổ chức bộ máy kế toán đảm bảo hoạt động theo đúng quy định của công ty và luật pháp, phù hợp với yêu cầu quản trị và hoạt động kinh doanh của doanh nghiệp.

· Phân công nhiệm vụ, kiểm tra giám sát công việc của kế toán viên và bảo đảm tiến độ và kế hoạch công việc của bản thân cũng như các nhân viên trong phòng kế toán.

· Đảm bảo tính hợp lý, chính xác và trung thực trong việc hình thành các bút toán kế toán, lên sổ sách, báo cáo .

· Cung cấp kịp thời và đầy đủ các thông tin kế toán về hoạt động kinh doanh, tình hình công nợ, thu chi cho ban lãnh đạo và tư vấn các giải pháp. Như báo cáo thu chi, công nợ, báo cáo chi phí, kết quả kinh doanh, kế hoạch dòng tiền.

· Chuẩn bị và chịu trách nhiệm về các báo cáo đối với cơ quan thuế như báo cáo thuế  GTGT, TNDN, TNCN, quyết toán thuế TNDN, TNCN …

· Đại diện ngoại giao và làm việc trực tiếp  với các cơ quan bên ngoài : cơ quan thuế, kiểm toán, ngân hàng.



Thông tin bổ sung:

Ưu điểm
· Hòa đồng, tương tác tốt với đồng nghiệp.
· Có trách nhiệm cao trong  công việc.
· Cẩn thận, nhiệt tình.
Mong muốn
· Được làm việc ổn định lâu dài trong  một môi trường chuyên nghiệp
· Chế độ phúc lợi xã hội tốt[image: image1.png]
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